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ilgili Versiyon/lar : ETA:SQL, ETA:V.8-SQL ilgili Modiil/ler : E-Fatura

e-Fatura Hazirlama Uygulamasi
(GIB Portal Yontemine Gore)

Elektronik Fatura Uygulamasi, ©onceden tanimlanmis kullanicilarin  UBL-TR
(uluslararasi is dili) standardinda ve elektronik belge olarak dizenledikleri faturalari,
belirlenen veri aktarim protokolt araciligi ile gonderen taraftan alici tarafa iletimini
saglayan mesajlasma alt yapisidir.
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Uygulamay! kullanarak fatura dizenlemek isteyen mukellefler; yalnizca sistemde
tanimh olan alicillara fatura duzenleyebilir. Ayni sekilde e-fatura almak isteyen
mukellefler de yalnizca Uygulama uizerinden fatura dizenleyen mukelleflerden fatura
alabilirler.

Dolayisiyla fatura dizenlemek veya fatura almak isteyen mikelleflerin karsilikli
olarak sistemde tanimli olmalari gerekmektedir.

Programimizda e-Fatura Uygulamasi

Kayit edilen faturalarin e-Fatura olarak olusturulmasi, E-Fatura modull araciligi ile
yapilir.

Uygulama Adimlari
1- E-Fatura Genel Parametrelerinin Dizenlenmesi

Sirket Bilgileri Moduli - Servis - Sabit Tanimlar - Parametreler > Genel
Parametreler > E-Fatura Genel Parametreleri bolumune girilir.



Ana Bilgiler Sayfasi:

Bu sayfada, e-Fatura islemlerinde kullanilacak dénem araligi, olusacak ve
gelen dosyalar icin klasor yollari, sema dosyasi yolu, sirket kodu ve vergi
hesap numarasi gibi bilgiler tanimlanir.

| & E-Fatura Genel Parametreler i = n -
Ana Bilgiler 1 Diger Bilgiler1 Wergi Bilgileri] Entearazyon Bilgileri1
rHesap Danem Bilgileri rGonderilecek Dosyalar
Danem Bagi Tarihi - |01/01/2013 [ GGIAANYYYY | Miihiirsiiz XML Dosyalan  |\EFATURAIETA\GIDEN'MUHURSUZ %l
Donem Sonu Tarihi 311212013 [ GGIAAMYYYY | Miihiirlii XML Dosyalan \EFATURAIETAIGIDEN\MUHURLU %
= = Paket (ZIP) Dosyalan \EFATURAIETA\GIDEN\PAKET @j
rE-Fatura Kullamm Yéntemi
E-Fatura Uygula v Gonderilen Dosyalar \EFATURAIETAIGIDEN'GIB %
Sirket Bilgileri rGelen Dosyalar
Sirket Kodu ETA indirilen Dosyalar \EFATURAIETA\GELEN\ALINAN @l
Vergi Hesap No 1234567890 Paket (ZIP) Dasyalan \EFATURA\ETAIGEL EN\PAKET &.ﬂ
\EFATURA\ETAIGELEN(ML
rDizayn Bilgileri L DRyl %
Sema Dosyas |C:\Eta SQl\e-Fatura Paketiefa @” AREGAG EOHpar e 25
rSon Isiem Géren Fatura
Fatura No | |
. Ca ||
3_(’/ “ BT
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Ekran 1: E-Fatura Genel Parametreleri / Ana Bilgiler

Hesap Donem Bilgileri:

tanimlanir.

E-Fatura Kullanim Yontemi :

parametre isaretlenir.

Sirket Bilgileri:

vergi hesap numarasi tanimlanir.

Dizayn Bilgileri:

Fatura donemi baglangic tarihi ve bitis tarihi

ilgili sirkette e-Fatura uygulanacaksa bu

Bu bolimdeki sirket kodu otomatik olarak dolu gelir. Sirketin

XSLT dosyasinin bilgisayardaki konumu belirtilir.

Gonderilecek Dosyalar:

istenilen dosya dizinleri belirtilir.

Gelen Dosyalar:

dosya dizini belirtilir.

Diger Bilgiler Sayfasi
Bu sayfada, e-Fatura iglemlerinde kullanilacak donem, 6deme gibi varsayilan
bilgiler tanimlanir.

Olusturulan e-faturalarin gérinttlenmesi icin gerekli olan

Olusturulan faturalarin, bilgisayarda kaydedilmesi

indirilen dosyalarin, bilgisayarda kaydedilmesi istenilen



& E-Fatura Genel Parametreler = B

&naBilgler  Diger Bilgiler ]Vergi Bilgileri] Entegrasyon Bilgileri]

rDénem Bilgileri rFatura Yuvarlama Bilgileri
Dénem Tipi |0 - Yok | indirim Yuvarlama Sahasi |1 - KDV Al indifim-1 = |
Diger Dénem |0 - vok | ilave Yuvarlama Sahasi |1-KDV Al flavel =
Difer Dénem Dederi [0

& rGelen Dosya Fig EBilgileri
Ddnem Aciklamasi ya Fig Bilgileri

Alig Fatura Fis Tipi 1 ﬁ
_C_._’de"“e B ey iade Fatura Fig Tipi 4 ﬁ
Odeme Sekli Kodu |10 A
Odeme Kanal Kodu rBadlantsiz kod Bilgileri
Odeme Notu Stok Kodu ﬁ
Hesap Kodu | Hizmet Kodu ﬁ
Hesap Aclklamasi Tanimsiz Kodu Hizmet Satin Olarak Kullan  |»

Odeme Kosulu

Gecikme Ceza Orani | 0
Para BirimiKodu | TRL |
Gecikme Ceza Tutar 0.00
X (2 ]
b 4 - |) |l
ESC=Cikig F1-=Yardim F2-=Kayit

Ekran 2: E-Fatura Genel Parametreleri / Diger Bilgiler

Donem Bilgileri: Olusacak e-Fatura igin varsayilan donem bilgileri tanimlanir.
Sabit donemli fatura kesen vyerler bu bdlimde varsayllan fatura donem
bilgilerini tanimlayabilirler.

Odeme Bilgileri: Olusacak e-Fatura igin varsayilan édeme bilgileri tanimlanir.
Bu bélime tanimlanan bilgiler, faturalar da 6deme bilgisi olarak gelir. Istenirse
fatura tUzerinden degisiklik yapilabilir.

Fatura Yuvarlama Bilgilerii Bu sahada e-Fatura formatinda olusturulan
faturalarda kullanilacak olan indirim yuvarlama sahasinin c¢ekilecegi yer
belirtilir.

Gelen Dosya Fi s Bilgilerii Bu bdlumden e-Fatura iglemlerinde, gelen
faturalarin programdaki karsilik gelen fig tipleri belirtilir.

Baglantisiz Kod Bilgileri:  Gelen faturalarin, programimiza transferi sirasinda
baglantisi olmayan stok ve hizmet bilgileri i¢cin kullanilacak stok ve hizmet kart
kodlari tanimlanir.

Para Birimi Kodu: Para birimi kodu belirtilir. e-Fatura olusturma sirasinda
“TL” olan para biriminin uluslararasi karsiligi olan karsihg girilir, normal “TRL”
olmahdir.

Vergi Bilgileri Sayfasi
Bu sayfada, e-Fatura islemlerinde kullanilacak vergi bilgileri tanimlanir.
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Ana Bilgilerl Diger Bilgiler “ergi Bilgileri l Entegrasyon Bilgileri]
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Ekran 3: E-Fatura Genel Parametreleri / Vergi Bilgileri

Vergi lstisna Aciklamalar: Bu bélimde vergi istisna aciklamalarina ait
tanimlamalar yapilir. Fislerde ilgili vergi kodunun verdi degeri O ise istisna
muafiyet aciklamasi girilmelidir.

Vergi Baglanti Bilgileri: e-Faturada kullanilacak vergi tanimlarinin vergi
baglanti kodlari bu bolimde tanimlanir. Bu bélimde tanimlanan vergi baglanti
bilgisi, ilgili verginin standart vergi tir kodunun e-Faturada gorinmesi
acisindan  6nemlidir. Bkz. Sistem YoOnetimi=>Ortak Tanimlar->Vergi
Tanimlari->Vergi Tanimlari

Not: Sistem Yonetimi, Vergi Tanimlari bolimuandeki bilgiler programin ilk
kurulumu sirasinda otomatik olarak dolu olarak gelir. Daha 6nce kurulmus
sistemin e-Faturaya gecisi sirasinda bu tablonun bos gelmesi durumunda;
Sistem Yo6netimi moduli - Servis - Ortak Tablolari Olusturma bdliminden
62-Vergi Tanimlari Tablosu icin yeni dosya aciimalidir.

Entegrasyon Bilgileri Sayfasi

Bu sayfada, e-Fatura iglemlerinde kullanilacak entegrasyon ve e-imza ile ilgili
bilgiler tanimlanir.
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Ana Bilgiler] Digier Bilgiler | Wergi Bilgileri  Entegrasyan Bilgiler

rEntegrasyon Yéntemi— —Dosyalama Bilgileri————————————————————
(+ e-Fatura Portal " 0- Yok
" Entegrator (¥ 1 - Fatura Bazll Zarfla (ZIP Argiv):
" Ozel Entegratdr " 2- Cari Bazl Zarfla (ZIP Argiv)
rEntegratér Bilgileri -imza Bilgileri
Entegratir Firma 0 - Yok - E-imza/Mihirdeme yap ¥ Zaman Damgali imzala [~
Uye Kodu ; -
y E-imza Kiitiiphane Dizini |C=1EtaUtIE5|gn @|
Kullanici -
- E-imza Konfig Dosyasi |Xmlsignature-config.xmi |
On-Line Aktanm 0 - Hayir j E-imza Kart Pin No I:I

' [d ]
® @) =
ESC>Cikig F1-=Yardim F2-=Kayit

Ekran 4: E-Fatura Genel Parametreleri / Entegrasyon Bilgileri
Entegrasyon Yontemi: Entegrasyonun hangi yontem ile yapilacag belirtilir.

Dosyalama Bilgileri: e-Fatura olusturma sirasinda olusacak Zip/Zarf
paketinin hangi yonteme gore olusturulacagi belirlenir. Fatura bazli secilirse
her fatura igin ayr1 zip/zarf paketi olusturulur. Cari bazl secilirse ayni cari
hesaba ait faturalar tek zip/zarf paketinde olusturulur. Bu parametre e-Fatura
olusturma sirasinda da belirlenebilir.

Entegrator Bilgileri:  Bu bolimde 6zel entegrasyon yontemi kullaniliyorsa,
entegrator firma secilir. Ayrica tye bilgileri doldurulur.

E-imza Bilgileri: Bu bélimde e-imza ile ilgili parametreler tanimlanir.

e-imza ile ilgili Gnemli notlar:

e e-Fatura olusturma sirasinda faturalarin imzalanabilmesi igin iglem yapilan
bilgisayarda Framework 3.5 kurulu olmahdir.

e e-imza kiutuphane dizini (EtaUtIEsign) imzalama yapilan bilgisayarin lokal
surduculerine kopyalanip, parametre ayari buna gore diizenlenmelidir.

E-Fatura Modulinde Yapilan Tanimlamalar

E-Fatura Kullanici Parametreleri

E-Fatura modulinde, Servis - Sabit Tanimlar - Parametreler bolumine

girilir. Bu bdlimde e-Fatura olusturma sirasinda kullanilacak varsayilan
parametreler belirlenir.



&) E-Fatura Kullamici Parametreleri - 0O
Ana Bilgiler ]

rSenaryo Tipi Segimi—— Belge Diizenleme Tipi Segimi————
* 1-Temel v (- Asil Belge

(— 2- Ticari " 1 - Suret Belge

rE-Fatura Olusturma Bilgileri

AdiSayad |ALiYILDIZ =
Aglklama |MUHASEBE SORUMLUSU
= S8 T =
v | ' &l
........ ESC>Cikis | F1->Yardim F2->Kayit

Ekran 5: E-Fatura Kullanici Parametreleri

Senaryo Tipi: Faturanin senaryo tipi belirlenir. Temel fatura senaryo tipinde
islemler tek tarafli olup, olusturulan e-Faturalar sadece karsi tarafa gonderilir,
lade ve iptal islemleri yapilamaz. Ticari Fatura senaryo tipinde islemler cift
tarafli olup, olusturulan e-Faturalar karsi tarafa gonderilir, bu faturalara ait iade
ve iptal islemleri yapilabilir.

Belge Diuzenleme Tipi Secimi:  Belgenin Asil veya Suret belge tipinde oldugu
belirlenir.

E-Fatura Olu sturma Bilgileri:  e-Faturayi olusturan kullaniciya ait bilgiler
girilir.

isletme Bilgileri

E-Fatura modilinde, Servis > Sabit Tanimlar = isletme Bilgileri bolimune
girilir. Bu bolumde firmaya ve e-imza yetkilisine ait bilgiler girilir. Iki sayfadan

olusur.

isletme Bilgileri; sayfasinda firmaya ait tanimlamalar yapilir.



3 igletme / E-Imza Olusturma Bilgileri =
Isletme Bilglleri | £-imea Bilgiler I
[SIRKET BILGILERT: ADRES BILGILERT
OMVANI ETA BiLGISAYAR SAN.TIC.LTD.$Ti. BULVARICADDE/SOKAK | SAMANYOLU SOK.
SOYADI BINAADI
ADI BINANO 75
T.CKIMLIK NO |:| KAPINO 4—|
SiciL NO 1234567890 KASABAIKOY
YETKILI ALYILDIZ MAHALLE/SEMTALCE |19 MAYIS MAH. Sisti
SIRKET TURU [MiTED SEHIR ISTANBUL
FAALIVET TORU [BILGISAYAR YAZILIW POSTAKODU ritls
FAKONUSU (NACE) \ ULKE c. |
VERGE DAIREST BiLGILERT LETISM BILGILER:
VER.DAIRE KODU TELEFON NO (2122325100 |
VER DAIRESI ADI sisti FAKS NO 2122323921
VERGI HESAP NO 1234567890 E-POSTAKODU eta@eta.com.tr
ISLETME MERKEZI WEB ADRES] vewove.eta.com.tr |
Kimiik Tore
’7(" T.C. Kimiik No @ Vegi Hesap No ‘
® | v | @
ESC>Cikig F1>Yardm F2>Kayit

Ekran 6: E-Fatura isletme Bilgileri

E-imza Bilgileri; sayfasinda mali muhiir / e-imza ya ait tanimlamalar yapilir.

& Isletme / E-imza Olugturma Bilgileri = B
isletme Bilgileri  E-Imaa Bilgileri |
rKimlik Bilgileri ADRES BILGILERT
TCKMLK NO 98765432101 BULVARI/CADDE/SOKAK | SAMANYOLU SOKAK
. BINAADI
BINANO 75
4
Kimlik Tdrit KAPINO
& T.C Kimlik No € Vegi Hesap No KASABAIKOY
MAHAL LE/SEMTILGE SisL
SEHIR isTANBUL
POSTAKODU 34100
ULKE |T[l RKIYE |

rILETISIM BiLGILER:

TELEFON NO [1223251 00 |
FAKS NO 21223239 21

E-POSTAKODU eta@eta.com.ir

WEB ADRESI [wwowieta.com.tr |

-

@ | ¥

ESC>Cikig F1-=Yardim F2=Kayit

Ekran 7: E-Fatura E-imza Bilgileri



Birim D6nu sum Bilgileri

Bu bolumdeki bilgilere gore, faturalardaki birim bilgileri, e-Fatura icin uygun
kodlardaki birim bilgilerine déntsturaldr.

&1 Birim Dénlsim Bilgileri - B
SIRA NO BiRiM KODU | DEND UM KODU DONOSOM ACIKLANMA  ~
1 AD NIU ADET
2z |ke K 'KILOGRAM
2 |er GRM GRAM
P (7 MTR METRE
5 T LTR LITRE
6 PK PA PAKET
7 ADET NIU ADET
s |kutu BX KUTU
8 |PaKET PA PAKET
0 |UTRE LTR LITRE
1 [kio KGM KILOGRAM
12 |GRam GRM GRAM
13 |METRE MTR METRE
14 oM CMT SANTIMETRE v
€ >
® | @ | = \
ESC-=Cikig F1-=Yardim F2-=Kayit

Ekran 8: E-Fatura Birim Donugsum Bilgileri

Not: Bu tablodaki bilgiler programin ilk kurulumu sirasinda otomatik olarak
dolu olarak gelir. Daha 6nce kurulmus sistemin e-Faturaya gegcisi sirasinda bu
tablonun bos gelmesi durumunda; Sistem Yonetimi moduli - Servis > Ortak
Tablolari Olugturma béliminden 63-Birim Dont suim Tablosu i¢in yeni dosya
aciimalidir.



Uluslararasi Odeme Ce sitleri

Bu bolimde e-Fatura islemlerinde kullanilacak uluslararasi 6deme cesitleri
tanimlanir.

& Uluslararasi Odeme Cesitleri - O
SIRA NO ODEME KODU ODEME A IKLAMA | A
1 01 [KULLANICI TANIMLI
z 02 'EFT ALACAK
EO T EFT BORC
4 oa VADESIZ HESABA EFT BORC ADESI
5 |os VADESIZ HESABA EFT ALACAK IADESI
& s VADESIZ HESABA EFT ALACAK
7 07 VADESIZ HESABA EFT BORG
8 08 BLOKAJ
9 09 ULUSAL VEYA BOLGESEL TAKAS
0 |0 NAKIT
1 | YATIRIM HESABINA EFT ALACAK IADES
2 |2 YATIRIM HESABINA EFT BORG [ADES
3 |13 YATIRIM HESABINA EFT ALACAK
e |4 YATIRIM HESABINA EFT BORC
5 |0 CEK
6 |23 BANKA CEK v
X (2 ] ‘
& </ T
ESC-=Cikug F1-=Yardim F2-=Kayit

Ekran 9: E-Fatura Uluslararasi Odeme Cesitleri

Not: Bu tablodaki bilgiler programin ilk kurulumu sirasinda otomatik olarak
dolu olarak gelir. Daha 6nce kurulmus sistemin e-fatura ya gegcisi sirasinda bu
tablonun bos gelmesi durumunda; Sistem Yonetimi moduli - Servis > Ortak
Tablolari Olusturma béliminden 64-Uluslararasi Odeme Ce sitleri Tablosu
icin yeni dosya aciimahdir.

Cari Bazl Stok / Hizmet Ba glanti Bilgileri

Bu bdlumden firmaya gelen e-faturalarin sisteme transferi sirasinda
kullanilacak stok/hizmet dontsum bilgileri tanimlanir.



5| Cari Bazh Stok/Hizmet Tedarikgi Bilgileri = B
ari Bilgileri
Cari Kodu [m-005 =
Onvani |§A"i“ GIDA |
SRANO | KOD TiPi STOKMIZMET KODU |FIRMA STOK/HIZMET KODU  |STOKMZMET AGIKLAMA
1 1-Stok Kart E-001 GRF0001 GORUNTULU DIsFON
2 1-Stok Karti E-002 GRFO002 TELEFONLU DIAFON
3 1-Stok Karti E-003 SES0001 SES SISTEMI
4 =
7 - X
4 N i @ ®
ESC>Cikig F1-=Yardim F2-=Kayit F3->iptal F6-=Kod Lis. F11>0Onceki F12->Sonraki

Ekran 10: E-Fatura Cari Bazli Stok/Hizmet Cari Baglanti Bilgileri

Bu bolume girildiginde tedarikte bulunan firma, cari kart listesinden secilir.
Daha sonra satirlarda tedarik edilen stok/hizmet bilgisi stok kart listesinden
secilir. Firma Stok/Hizmet Kodu boélimtne de tedarikgi firmanin e-faturada
kullandigi stok/hizmet kodu yazilir. Tanimlanan bu bilgilere gore tedarik¢iden
gelen faturalar sisteme transfer edilirken bu tablodan yararlanilir.

Not: Bu tablonun Fatura Geri Yiukleme sirasinda otomatikte doldurulmasi

saglanabilir.

Cari Kartlarin Tanimlanmasi

e-Fatura kapsamina giren cari hesaplar icin ilgili cari kartlarda dizenlemeler

yapilir. Cari kartlarin Baglantilar

sekilde doldurulur.

sayfasindaki e-Fatura Bilgileri

&) x

uygun

Cari [ ETA BILGISAYAR/2013 ] - [Cari Karti { M-005 / SAHIN GIDA }]
E CariKarti  Cari Hareket Fisi Raporlar  Servis  Yardimai iglemler  Pencereler  Yardim )
[#-o- g- BEEa aaad
& L H @ = i * b4
ESC->Chs | Fl->Yardm | F2->Kayt F3-»Iptal | F4->Yazdr | Fa->Kartlis, | F8->Detay Fit->Onceki | F12->Sonraki

fina Sayfa | Ek Bilghe | Kirik Bilgieri  Baflantlar | Mubtelf Parametreler | Detay Bilgier | Resimie |

— Karta Ait Banka Hesap Bl\g{ler\

= |nesae koou ] BANKANO |§UBE NO |éz€1_ KoD |A§FKLAMA 1 |A§,|KLAMA 2 |A¢1KLAMA 3 ‘HESAP TiPi |ODE_METIP KDDU ‘K.REDI KART NO [SONKULTARHI |07 &

[~ Muhasebe Baglant Kodlan

rAdres Secimi ek Kodlar
Hesap CaligmaTipi |1 - Migteri Yazigma 1-Igyeri * Ozel Kart No =
Misteri Muh Kodu 120 005 ﬂ Fatura 1-igyeri s Oda Sicil No
Satict Muh.Kodu = | | sevk 2-5evk =
BASLIK EK KODLAR | ~
Otomatik FyatBigieri ——————— 1 ¢ e HIZMETNO HIZ001
Alg Fiyat No & Feviye o 1 £ ‘ MUSTERINO 1US-001
Satig Fiyat No ﬁ TESISATNO TES-001
Liste Fivat Kodu DOLAR ﬁ e-Fatura Bilgileri TELEFONNO 12325100
e-Fatura Uygula |1 - Evet x DISTRIBUTORND  |DIS-001
 Kefil Bilgileri
Kefil 1 g Senaryo Tipi 2 - Ticari Fatura  ~ TICARETSICILNO  [123654789
Wit j e-Posta Adresi |urmma'ﬂ:defaunpk@sahin.com.t| TAPDKNO
g8 BAYIND
Kefil 3 — Diger Dénem ]ﬂf‘(nk LJ
efi frm ; ABONENG
Kefil 4 = | | PHonem oegen| 0 | SAYACND
Kefil 5 ‘% URETICINO "

Ekran 11: Cari Karti, Baglantilar Sayfasi



Not: Cari kartindaki e-Fatura Bilgileri bolumu, e-fatura sistemine kayitl olan
kullanicilarin  bilgilerinin  yer aldigi kullanici listesinden de otomatik
guncellenebilir. Bunun igin ilk olarak bilgilerin yer aldigi dosya, e-Fatura Portal
- Araclar Bélumu - Kayith Kullanicilar béliminden CSV formatinda indirilir.
Daha sonra E-Fatura modilinde Dosya islemleri = E-Fatura Kullanan
Kuruluglar Cari Kartlara isleme bélimune girilir. indirilen dosya segilir. islem
baglatilir. Esleme iglemi cari kartlardaki vergi hesap numaralarina gore yapilir.
islem sirasinda E-Fatura Isaretli Kartlar ve E-Fatura isaretsiz Kartlar
parametreleri isaretlenmelidir.

E-Fatura Numarasi Tanimlari
e-Faturalar icin birbirini takip edecek numaralar tanimlanmalidir. Bu islem icin

Fatura modulinde, Servis - Sabit Tanimlar & Evrak No Tanimlari bélimune
girilir. E-fatura icin evrak numarasi tanimlari yapilir.

Evrak No Tanimlan = =
Modil |Fatura |
Sira NO AGIKLAMA ON TAKI |EVRAK NO |HANE BOYU | ~
1 Alig Faturalan AF- 10 046 6
2 Satis Faturalan SF- 10196 6
3 E-Fatura Satg 1 9
4
5
i v
Y 4 [
v Q ‘=
ESC>Cikig F1-=Yardim F2>Kayit

Ekran 12: Fatura, Evrak No Tanimlari

Tanimlanan bu evrak numarasi bilgisi ilgili fis tiplerine baglanir. Bu islem igin
Fatura modulinde, Servis - Sabit Tanimlar - Fis Tip Tanimlari Tanimlari
bolumune girilir.



& Fatura Fis Tip Tanimlamalari S
[uo Fis TiP KODU FiS TP AGKLAMASI  |ISLEM T |’b’r¢.&w{év’mic NO ‘nizj1MUni's;rkS|&Aquur{@#}m«qmqmﬁo{ﬁ\i]@bﬂéfv'|'6r'v' E-EVRAK HO

1 ALIM ALIM FATURASI 1-Allg/Girig = 1 FAT Z 4 1 3 2 1| 1FAT] = 0
2 ALIM ADE ALIMIADE FATURASI  2-SalisiCiks | [7] | 1 FAT 11 4 1 2 3R 1 AFAT = 3
3 SATIS YURTICI SATIS FATUR 2-Satis/Cikis | [7] 2 FAT 3 4 1 Z 2R 0| 1FAT ®E

4 SATIS IADE YURT Gl SATIS IADE Fa1-Alg/Gir i 1 EAT. 10 4 1 = = E_H-im-m 0
s YURT DISI SAT! YURT DI SATIS FATUN2-Saf €1 Kullanilacak Evrak No Grubunu Belirtiniz = © L FAT B2 0

51 SATIS 51 SATIS ®
6 YURT DISI SATIS IADE  YURT DISI SATIS [ADE \1-Ang | [evrackiams <[ ]|] FAT 3 B 0
7 URETIME CIKIS URETIME CIKIS FATUR 2-Saf |_|Ackiama [ontak  |Evrokiio [HaneBoyu [srato | ~ | fr-Far = 0
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Ekran 13: Fatura, Fis tip Tanimlari

Fis tip tamimlarindaki ilgili faturalarin E-Evrak No bélimune tanimlanan evrak
no bilgisi secilir. E-Evrak no kolonu goérinmiyor ise Ctrl+Shift+D tuslan ile
kolon bilgisi diizenlemesi yapilabilir.

E-Fatura Giri gi Yapilmasi

E-Fatura girigi, Fatura modullu, Fatura ->Yeni Fatura boluminden yapilir.
Normal fatura girisi nasil yapiliyor ise ayni sekilde fatura iglenir. E-Fatura
kapsamina giren bir cari kart secildiginde program otomatik olarak kesilen
faturayl e-fatura olarak kaydeder. Fatura ekranindaki e-Fatura Uygula
parametresi otomatik igaretlenir.

Fatura [ ETA BILGISAYAR/2013 ] - [3-SATIS { RefNo:57 } ] - B
E Fatura Raporlar Servis Yardimcelglemler Pencereler Yardim |=|& :-:
-2 -2-5EB \
& ) .= @ | & g .| « »
ESC->Chkis | Fl-»Yardm | F2->Kayit F3-zptal | F4->Yazdr | F7->Fatlis. | F8->Detay | F11->Onceki | F12->Sonraki
Fig Bilgileri 1 Ek Eh\gllerl Adres Bilgilen ] indlrlm\er{ Maaraﬂar] Vergl\erl Tup\am\ari Dawviz Degerleri ] Diizenleme ] Ba@lanl\\af]
rElekironik Fatura Uygulama
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_@J i _@J OTV Uygula Tl
_ﬁ Kod Tipi ‘.SluxKodu ‘Slukl”.msi |Bi'm1 ‘Depu ‘Mm |F|y5|Tm| |FiYAT TUTAR ‘Kﬂv ‘:\m‘ﬂ (%) |Dtmz |Dﬂv1z1Tm} ~
Ik 1-Stok Ka',..:.] ST-001 1 KG BALDO PRING ADET D 30,0002 5.0000 150.00 1
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4
&
8
i
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i TUTAR
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Tutar 1284918 3500.00 934918 indifim Ton. 0.00
Har Adedi 20 ;: Masraf Top 0.00
KDV 5.25
Genel Top 530.25

Ekran 14: Fatura Girig Ekrani



Faturanin F2-Kaydet butonu ile kayit edilmesinden sonra e-Fatura Bilgileri
ekrani gelir. Bu ekrandaki Belge ID Numarasi ve Evrensel Tanim Numarasi
alanlari kayit sonrasinda otomatik doldurulur. Bu ekran Genel, Donem,
Odeme, Belge Yaniti ve islemler sayfalarindan olusmaktadir. Bu sayfalardaki
alanlara e-fatura ya ait bilgiler tanimlanir.

& e-Fatura Bilgileri E

Genel ]anem] ﬁdeme] Belge Yanltll islemler]

Belge ID Numarasi |

Evrensel Tanim Mo

Zarf Dosya Mo

Uygulanan Senaryo |1 - Temel Fatura |
Belge Durumu |l] - Islem Yapilmadi j
Belge Dizenlemesi |l] - Asil Belge j
Belge Notu |

@ | @D ‘ ~
. ESC>Cikis |  F1->Yardim F2>Tamam

Ekran 15: E-Fatura Bilgileri

Ayrica fatura ekraninda F8-Detay Bilgi meniusinden e-Fatura Bilgileri butonu
ile e-faturaya ait bilgiler sonradan da gorulebilir, degistirilebilir.

& Fatura [ ETA BILGISAYAR/2013] - [3-SATIS { Ref.No:57 } ] -
&2 Fatura Raporlar  Servis  Yardimai Iglemler  Pencereler  Yardim . 5 o x |
| T |
© ® | @ . & s .| ® EE PR * '
ESC->Cikig | Fl-zYardm | F2->Kayt F3-»Iptal | F4->Yazdr F7->Fatliz, Fa->Detay | F11>0noequ12—>Sonrak| i
e EiEE: o] YR pe— o] | Fatura Detay Bigi Fa |
g ol l Ek Ehlglleri Adres Bilgileri l Indmm\er1 Masraﬂar] Vergller1 Toplamlar EeE ol
Tahsilat Girigi Cirl+T

Fat.Tarihi p;mmzm 5! E;J Cari Kod M-005 | KDV Tevkifst Detaylan

e T
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Vade Tarihi B;J Fat/irs.Saati 10:13 _@J / Cari Kart Tanmlama Shift+Ctrl+F7

Cari Detay Bilgi

[ | koo Tip|sToK koDU |sTOK Citisi |stox eirin [oepofuicTar_|Figh 1 IF Coritet Savfas i~
1 [1Sto~[ST-001  1KGBALDOPRING ADET  D-01 300002] | StokKertArama cti+e7
'2__|1Stok ST 005 NOHUT 1KG 1.8INIF ADET D01 75.000 SRl s lisia]
= L Stok Kart Tanimlama F&

3l &l e-Fatura Bilgileri W8l P | stokGenel Depo Listesi

14 s = = Stok Kartna Ait Depo Listesi “

= Genel l Donami Ddemei Belge Yanltl] Iglemler ] Stok Kartina Ait Boyut Listesi E v
Belge ID Numaras) |FY52013000000001 | Stok Karbna Ait Parti Listesi J

Stok Genel Parti Listesi
Stok Kartina Ait Birimli Miktar Girisi Cirl+Alt48

Evrensel Tamim Mo [D48ASET0-3A9D-4BAC 87D6-50B4F38CEFDE

& 1
| | StokDetay Eilgi
H | ZarfDosyaNo | [F] Stok Not Sayfasi
Uygulanan Senaryo |1 - Temel Fetura B |™ Fizmet Kart Arama b

Belge Durumu 11 - Islem Yapiimadi '] | Hizmet Kart Tanimlama 3
Belge Diizenlemesi |0 - Asil Belge v] | Formil Uygula shift+Ctrl4Fs

Satrlar Birlegtir
Belge Notu | Satirlan Srala

Kdv ilave

Kdv Ayirma Cirl+L
Fiyat Guncelleme 3
Miktarh Barkod Girigi Ctrl+8
Ortalama Vade

KarZarar Analizi Cirl+G

[
L

2 5 &

F2->Tamam

ESC>Cikis F1->Yardim

Kayt Bilgisi

Ekran 16: Fatura, E-Fatura Bilgileri



6- E-Fatura Dosya Olu sturma

E-Fatura modilinde, E-Fatura islemleri - E-Fatura Dosya Olusturma
bolumune girilir. Bu bolimde fatura moduliinden, e-fatura kapsamina giren

cari hesaplara kesilen faturalar icin e-fatura dosya olusturma iglemi yapilir.

& E-Fatura [ ETA BILGISAYAR/2013 ] - [e-Fatura Dosya Olugturmal] = =
E E-Fatura Iglernleri  Servis  Yardima lslernler  Pencereler  Yardim = :6‘ x|
EREREE
" ~1,DEGER —2.DEGER
Tarih 22110i2013 ek 2211012013 %
Cari Kodu ﬁ Cari Kodu g ESC?E:kig
Unvani @ Unvan a F
Fatura No 6182013000000010 Fatura No 2
. . F1-=Yardim
B.iglem No B.islem Nao
Evrak Mo Eyrak No EE
Vadesi Vadesi ot
Genel Toplam Genel Toplam g;%
Fig O.K 1 A Fig O.K.1 & F8.>Paramet.
Fis OK 2 ] Fig OK2 &
Fis O.K3 £ Fig OK3 &
Referans Mo Referans Mo
rDosya Bilgleri rOlusturma Bilgileri
Dosyazamla  [2-ConBazh -] @PArsw) Olug. Tarihi 2211012013
Tekrar Olugtur [~ (Daha dnce olugturulmus ise) Clug.Personel |AUY!LD!Z ﬂg
Dosya Dizini |1EFATURA1FFA1MUHURSUZXML &ﬂ Olug.Agiklama |MUHASEBE SORUMLUSU |
imzalaMohdrle W edmza PIN I:l
rIslem Durumu
Fatura Tarihi Cari Kodu
Fatura No | Unvan
Yapilan Iglem

Ekran 17: Fatura, E-Fatura Bilgileri

Bu bolume girildikten sonra e-fatura olusturulacak faturalara ait kriterler girilir.
Ornegin iki tarih arasi veya fatura numarasi gibi kriter araliklari verilebilir.

Ayrica F8-Parametreler butonu ile fatura tiplerine gore de kriter verilebilir.

Dosya Bilgileri b6limunde daha 6nce 6n deger olarak tanimlanan bilgiler
degistirilebilir.

Dosya Zarfla: Olusturulacak e-fatura dosyalarinin hangi kistasa gore
paketlenecegi belirtilir.

0-Yok: Bu secenek belirtilirse faturalar sadece XML formatinda
olusturulur,



1-Fatura Bazli: Bu secenek belirtilirse her fatura igin ayri ayri ZIP
paket dosyasi olusturulur,

2-Cari Bazli: Bu segenek belirtilirse e-Fatura kesilmig cari kartlar igin
ayri ayr1 ZIP paket dosyasi olusturulur. Eger bir cari icin birden fazla
e-Fatura kesilmig ise cari karta ait buttin e-Faturalar tek bir ZIP paket
dosyasinda toplanir.

Tekrar Olu stur: Bu parametre isaretlenirse daha onceden olusturulmus
e-Faturalarin tekrardan olusturma iglemi yapilir.

Dosya Dizini: Olusturulacak XML dosyalarinin bilgisayardaki dosya dizi
belirtilir.

imzala/Mihurle: Bu parametre isaretlenirse e-Faturalarin
imzalama/muhdrleme islemi yapilr.

E-imza Pin: e-imza cihazina ait pin kodu belirtilir.

Bu ekranda gerekli dizenlemeler yapildiktan sonra F2-XML Olu stur butonu ile
e-Fatura icin Zip/Zarf dosyalari olusturulur.

e-Fatura bilgilerini iceren bu dosyalar e-fatura portalindan e-Fatura sistemine
yuklenir.

7- E-Fatura Portalina Fatura Yiukleme

XML formath faturalardan olusan imzalanmis zip paketi hazirlandiktan sonra,
Portal Menusinde Yukleme Araclari altindaki Fatura Yukle boélimine girilir.
Acllan Fatura Yukle ekraninda bulunan Fatura Yukle etiketli bélimde bulunan
“Browse”(Dosya Sec¢) butonu tiklandiktan sonra dosya secmenize olanak
saglayan diyalog ekrani acilir. Diyalog ekrani ile bilgisayarda bulunan zip paketi
secilerek Yukle butonuna tiklanir.
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Ekran 18: Portal, Fatura Yukleme Bolimu

Bu islem sirasinda bir hata gerceklesmesi durumunda ekrana uyari mesajl
gelecektir. Bu durumda Fatura Yikleme On Sartlar’ nin tekrar gbzden gegirilip
Fatura Paketinin belirtilen sartlara uygun olarak yeniden hazirlanmasi ve yukarida
sayllan iglemlerin tekrarlanmasi gerekmektedir. Yikleme islemi hatasiz
tamamlanan faturalar, Yukleme Aracglari mentsinde yer alan “YUklenmig

Faturalar” b6lumu altinda gortntilenecektir. Yine bu ekrandan, yiklenen faturalar
secilip “Gonder” butonuna basilarak alicisina gonderilir.

u GELIR IDARES| BASKANLIGI
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e <] || Hosgeldnz
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Ekran 19: Portal, Yuklenmis Faturanin Gonderilmesi Bolumu



Gonderilen Faturalara Eri sim ve izleme

Gonderilen faturalar Génderilenler 6gesi icerisinde yer almakta olup goénderiler,
zarf bazinda veya fatura bazinda listelenebilirler. Zarf bazinda listelemede zarfin
icerigini goruntileyebilmek icin ilgili zarf secilerek tzerine cift tiklanir. Bu iglemin
ardindan ekranin alt tarafinda Zarf igerigi bolumi gelecektir. Bu bélumde zarf
icerisinde yer alan belge veya belgelere ait bilgiler gorunttlenebilmektedir. Bu
bolim Belge Numarasi ve Tur sutunlarindan olugmaktadir. Tur sttunu altindaki

belgeye tiklandiginda (6rnekte faturaya yer verilmistir.) belgenin gérintilenmesi
mumkanddar.

ﬂai IR IDARES| BASKANLIGI Sayn, TestLTD 3 2TestLTD3. 2 ¥ Cis
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Ekran 20: Portal, Faturalarin Listelenmesi

Goruldigu gibi Zarf Bazinda Listeleme ekraninda zarfin durumunu gdsteren
bildirimler mevcuttur. Bunlara tiklandiginda icerigi ile ilgili bilgi mesaij
gorintilenebilir. Ornegin hatali zarf ile ilgili hata bilgisini goruntiilemek icin “Hata
Ayrintisi” etiketine tiklanir. Hata ile ilgili bilgi mesaji ekrana gelir.

istendiginde génderilen faturalar Fatura Bazinda Listeleme 6gdesine girilerek de
listelenebilir.

GoOnderilen faturalarin durumu, muhatabina teslim edilip edilmedigi hususunun
Zarf Bazinda Listeleme veya Fatura Bazinda Listeleme 6geleri araciligi ile takip
edilmesi mumkundir. Bunun icin ilgili ekranlardaki Durum ve iglemler
sutunlarinda yer alan bilgilerin takip edilmesi yeterlidir.



8- Portala Yuiklenen Faturalarin G iB Ar siv Klasériine Aktariimasi

Faturalar e-Fatura Portal ina ytklendikten sonra programin olusturdugu dosyalar
GIB Arsiv klasérine taginir. Bu iglem icin E-Fatura modulinde, E-Fatura Islemleri
- Olusan Dosyalari Génderme bélumune girilir.

E-Fatura [ ETA BILGISAYAR/2013 ] - [Olusan Paketleri Gnderme] =
E E-Fatura Iglemleri  Servis  Yardimci lslemler  Pencereler  Yardim _eax
| T T [
onderme Bilgileri e
a4
Islem Tarihi (0611112013 [ GGIAAYYYY ] Ad-Soyad £ Aciklama | ESC>Ciki
(2.
Dogya Bilgileri =
F1->Yardim
Dosya Tipi o  Mghdnd XML Dosya " PAKET{ZIF) Dosya oB
=
Dosya Yolu |1EEATURmEmG:DEmMUHURsuz | Paket Ac ] F2>Gonderme
|Gonderizcek Dos'r‘ala.nnl Belrleyin
No ONAY ]SLEM PAKET DOSYA ADI | XML DOSYA ADI ‘ FATURA NO |
1 | J' 9854785663_FYS2013000000007 xml FYS52013000000007
J' | 4569874520_FYS52013000000008xml FY52013000000008
J' 4569874520_FYS52013000000009.xm! FY52013000000009

ol e - @] en[ o] waf m

Ekran 21: Olusan Paketleri Ginderme Ekrani

Bu bolumde islem tarihi belirlenir. Olusturulan e-faturalarin durumuna gore
Dosya Tipi boluminden Muaharstiz XML Dosya, Muhirli XML Dosya, Paket
(ZIP) Dosya bolumia secilir. Yapilan secime goére program Dosya Yolu
bolumundeki degeri otomatik degistirir. Gonderilecek Dosyalari Belirleyin
boliminde ilgili faturalar listelenir. Onay isareti olan faturalar F2-Gonderme
Butonuna basildiginda ilgili dosyalar arsiv icin Gonderilecek Dosyalar (GIB)
klasérine tasinmis olur. (Bakiniz Ekran 1'de yapilan Gonderilecek Dosyalar
tanimina)
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