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ONAYLI DEFTERLERIN YAZDIRILMASI
SIRASINDA DiKKAT EDILMESI
GEREKEN NOKTALAR

15 Haziran 2016

Muhasebe modulinde onayli yevmiye ve kebir defterleri yazdiriimadan dnce asagidaki
maddeler kontrol edilmeli ve eksik olan noktalar var ise gerekli dizenlemeler yapildiktan
sonra defterler yazdiriimahdir.

Dikkat Edilecek Noktalar

e Kapanis fisi olusturulmadan 6nce Gelir Tablosu ve Bilango mutlaka kayit edilmelidir.
Kayit edilen bu tablolar sonrasinda beyannamelerde kullanilacaktir.

e Mizan denklik kontrolU yapiimahdir.

e Mizanda borg¢/alacak tutmamasi durumunda muhasebe modulinde bulunan
Muhasebe Fisi - Fis Kontrol Listelerinden asagdidaki raporlar alinarak hatali kayitlar
goralebilir.

= Ara hesaba fis giris kontrolu
= Dengesiz fig giris kontroll

e Muhasebe modiilii & Dosya Iislemleri bdlimiinden yevmiye madde numaralama
yapilir.

e Istenirse Muhasebe modilii & Dosya islemleri bélimiinden ayrica fis madde
numaralama da yapilabilir. Figler daha dnce yazdirilip evraklara eklendi ise bu
fislerin numaralarinin degisebilecegi unutulmamalidir.

o Defterler icin ka¢ sayfa gerekiyor kontrolt yapilmalidir. Bu islem Yevmiye/Kebir Defteri
dokumundeki F7-Sayfa Sayisi butonu ile yapilabilir.

e Sayfa sayisi yeterli gelmiyor ise defter dokimunde;



o Kirllma seviyesi 0, 1, 2 gibi de@erler verilerek sayfa sayisi tekrar kontrol edilir.

o Satir topla isaretlenebilir. Toplanan satirlarin agiklamalarinin ortak agiklamaya
donusecegdi unutulmamalidir.

o Ara toplam parametresi kaldirilabilir.
o Fis toplama yapilabilir.

o Sayfa sayisinin kisalmasini saglayan bu dizenlemeler sonucunda defterin
ctktisinin uygunlugu mutlaka teyit edilmelidir.

Defterde tarih ve saat bilgilerinin bulunmasi Sistem Yonetimi - Yazici Tanimlarindaki
Raporda Tarih Saat parametresi ile belirlenebilir.

Defterde belge turQ, evrak tarihi ve evrak no vb. alanlarin ¢gikmasi F3-Saha Boylari
tanimi ile saglanabilir. Saha boylarinda yapilan duzenlemeler neticesinde mutlaka
deneme ciktisi alinarak defter kontrol edilmelidir. Ayrica yevmiye defterindeki
Genigletilmis Agiklama parametresi de kullanilabilir.

Onayli Yevmiye boliminden dékim alindiginda program dokim alinan tarihten
oncesine kayit girilmesini engeller.
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