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iigili Versiyon/lar : ETA:SQL, ETA:V.8-SQL iigili Modiil/ler : E-Defter

_ E-DEFTER OLUSTURMA VE
GONDERIMINDE ONEMLi NOKTALAR

E-Defter olusturma ve gonderiminde olusabilecek hatalarin 6nine gegilmesi,
firmalarin inceleme ve denetimlerde Gelir Idaresi Baskanligi nezdinde zor durumda
kalmamalari igin asagida agiklanan énemli noktalara dikkat edilmesi gerekmektedir.

Giincel Versiyon ile E-Defter Olusturulmasi ve Génderilmesi

Teblig, kilavuz ve Gelir idaresi Bagkanh@inin ilave taleplerine bagl olarak
programlarimiz surekli olarak guncellenmektedir. Hatali defter olusturulmamasi igin
e-defter olusturma ve gonderimi mutlaka e-defter modulinin en son versiyonu ve
exeleri ile yapilmaldir.

E-Defter olusturma ve génderme yapilmadan mutlaka Eta Yazilim Gincelleme
Uygulamasi ile glincel versiyon olup olmadigi kontrol edilmeli, varsa gtncelleme
yapildiktan sonra e-defter olusturma ve génderme asamalari yapiimalidir.

Eta Yazilim Guncelleme Uygulamasi teknik notuna asagidaki linkten ulasabilirsiniz.
http://www.eta.com.tr/file.php?action=view&type=pdf&key=eta-yazilim-guncelleme-uygulamasi

E-Defter Dosyalarinin Saklanmasi ve Denetimlerde ibraz Edilmesi

e Olusturulan ve GiB’e génderilen e-defter dosyalari GIB-E-Defter Uygulama
Kilavuzunda belirtildigi gibi ..../VKN/ HESAP DONEMI/AY/ altinda Yevmiye
ve Kebir dosyalari seklinde olmalidir. Yevmiye ve kebir dosyalari da
Defterler + Beratlar + Gib onayli Beratlar seklinde olmalidir )

e Ayni zamanda e-defterlerin saklandidi ay klasorlerinde xslt dosyalarinin da
bulunmasi zorunludur.

 Yasal yiikleme siiresi gecen beratlarda, Gelir idaresi Baskanliginca silme ve
tekrar ylkleme izni verildigi durumlarda silinen defter dosyalari, istendiginde
ibraz edilmek (izere ilgili ay klaséri altinda iPTAL EDILENLER/SILINENLER
isimli bir klasérde muhafaza edilmelidir.
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4 1) 15.05.2016-3112.2016 || 1234567830-201101-YB-000000.xml AML Dosyasi 20 KB
gt 2] beratxslt XSLT Do 39 KB
) 02 || GIB-1234567890-201101-KB-000000.:ml XML Dosyas 25KB
E || GIB-1234567890-201101-YB-000000.xml XML Dosyas 25KB
04 2] kebir.xslt XSLT Dosyas 16 KB
J 05 2] yevmiyeuxslt XSLT Dosyasi 17 KB
. 08
. 07
. 08 -

Ekran 1: GIB Standardinda Yayimlanan Dizin Yapisi (Agach Yapi)

e Yasal yiikleme siiresi gecen ve Gelir idaresi Baskanliginca silme izni verilen
déneme ait defter dosyalari, E-Defter moduili Servis = Dosya islemleri > E-
Defter Dosya Silme bolumunden Ay/Y1l bilgisi verilerek silinebilir. Bu bolumden
yapilan silme iglemi sonrasinda silinen defter dosyalari ilgili klasor altindaki
IPTAL EDILENLER / SILINENLER klasériine aktarllir.
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Ekran 2: E-Defter Dosya Silme Islemi

e Olusturulan defter dosyalari Sirket Bilgileri modult Servis > Sabit Tanimlar >
Parametreler > Genel Parametreler > E-Defter Genel Parametreleri
bélumunde Caligilan Dizin Bilgileri ve Saklama Dizin Bilgilerine tanimlanan
adreslerde olusturulur, saklanir.

e Denetimlerde defter dosyalari ibraz edilirken ayni dizin ve dosya yapisinda
eksiksiz verilmelidir.

e Mutlaka defter dosyalarinizin Gelir idaresi Baskanlhiinca ilgili kilavuzlarda
aciklanan dizin yapisina uygun oldugunu kontrol ediniz.
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Ekran 3: E-Defter Dosyalar Dizin Bilgileri
Sema, Sematron ve imza Kontrolleri

e Olusturulan defter dosyalari, imzalandiktan sonra Gelir idaresi Bagkanliginin
yayimlamig oldugu guncel sema ve sematron kontrollerinden mutlaka
gegirilmelidir.

e Gelir idaresi Bagkanhginin yayimladidi giincel sema ve sematron dosyalari,
programinizin guncellemesi sirasinda yenilenmektedir.

e Sema, sematron ve imza dogrulugu kontrolleri programimizda E-Defter
islemleri = Defterleri Miihiirleme asamasinda yapilimaktadir.

e Daha d6nce olusturulmus olan defterlerin sema, sematron ve imza kontrolleri E-
Defter modiili Servis = Dosya islemleri > E-Defter Dosya Kontrolii
bélumunden yapilabilir.

e Ayrica ilgili ayin defter gonderme asamalari tamamlandiktan sonra
http://www.edefter.gov.tr/anasayfa.html adresinde - e-Defter Goruntuleyici
basldi altindan yayimlanan, e-Defter Gortntuleyici programi indirilerek sema,
sematron ve imza kontrolleri mutlaka yapilmalidir.

E-Defter Dosyalarinin Saklanmasi

e Ayricailgili dizinler, karsilagilabilecek virus bulagmasi, disk bozulmasi, siber
saldiri, yanma, ¢alinma vb. durumlarina kargi mutlaka farkl bir dijital ortam ve
adreste muhafaza edilmelidir.

e Yedekleme islemi icin entegratdr sunucusunda saklama segenegdi de
kullanilabilir.



E-Defter Kontrol Raporlari

e E-Defter olusturma asamasina gegmeden 6nce E-Defter Modulu, Raporlar >
Kontrol Raporlari ve Muhasebe Fis Kontrol Raporlari baghgi altinda bulunan
tum raporlar sirasi ile alinmali ve hatal tespit edilen yevmiye kayitlari
dizeltilmelidir.

Tasfiye Halinde Olan ve Nevi Degisikligi Yapan Firmalar

o lIgili firmanin tasfiye girmesi veya nevi degisikligi olmasi gibi durumlarda Sirket
Bilgileri, Servis - Sabit Tanimlar - Parametreler > Genel Parametreler > E-
Defter Genel Parametreleri, Sube/Tasfiye Bilgileri bolimunde yer alan tanimlar
uygun sekilde doldurulmahdir.

e Bu bdlume yapilan Tarih ve Sirket tanimlamalarina gore olusturulacak e-
defterlerin tanimlari program tarafindan kontrol edilir ve hata yapiimasi

engellenir.
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Ekran 4: E-Defter Dosyalar Dizin Bilgileri
Subeli Firmalar igin E-Defter Olusturma

e llgili firmanin birden fazla subesi varsa ve her sube igin ayri e-defter
olusturuluyorsa Servis - Sabit Tanimlar - Parametreler > Genel
Parametreler - E-Defter Genel Parametreleri, Sube/Tasfiye Bilgileri
bélumande yer alan tanimlar uygun sekilde doldurulmalidir.

e lgili ay icin tiim subelerin e-defter génderme asamalari tamamlanmadan, her
hangi bir sube icin sonraki aylar icin e-defter génderimi yapiilmamalidir.
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Ekran 5: E-Defter Dosyalari Dizin Bilgileri

Duyuru ve Kilavuzlarin Takip Edilmesi

e Gelir idaresi Bagkanhg tarafindan http://www.edefter.gov.tr/anasayfa.htmi
sayfasindan yayimlanan duyurular takip edilmeli, buna gére hareket
edilmelidir.

e http://www.edefter.gov.tr/anasayfa.html adresinde kilavuzlar bolimuinde
yayinlanan ve donem donem guncellenen E-Defter Uygulama Kilavuzu
dikkatle incelenmeli yevmiye kayitlari ve e-defter islemleri bu kilavuza uygun
yapiimahdir. Kilavuza asagidaki linkten ulasilabilir.
http://www.edefter.gov.tr/dosyalar/kilavuzlar/e-
DefterUygulamaKilavuzu_(V_1.6) 03.01.2018.pdf

e Onemli duyurular e-defter modilimiize giriste kullaniciya otomatik olarak
gOsterilmektedir. Ayrica mentde Duyuru butonu, modullerde ise Yardim -
Duyurular bélimunden de duyurulara ulasilabilir.
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