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E-Arsiv Faturasi1 Uygulamasi

Vergi Usul Kanunu hukumlerine gore Fatura, k&git ortaminda en az iki nisha olarak
duzenlenerek ilk nushasi (asli) musteriye verilen, ikinci nushasi ise yine kagit
ortaminda ayni kanunun muhafaza ve ibraz hikimlerine gére mukelleflerce
saklanilan bir belgedir.

E-Arsiv Faturasi uygulamasi ise, faturanin elektronik ortamda iletiimesine ve
saklanmasina imkan verir. E-Arsiv tebligi kapsaminda elektronik ortamda olusturulan
faturanin, alicisina kagit olarak gonderilen veya elektronik ortamda iletilen sekili
belgenin asli, dizenleyen tarafindan muhafaza edilen elektronik hali ise ikinci nisha
hikmundedir.

internetten satis yapan ve briit satis hasilati tebligde belirtilen rakamin tizerinde olan
mukellefler E-Arsiv Faturasi duzenlemek zorundadir. Faturalarini elektronik ortamda
iletmek ve saklamak Isteyen firmalar da E-Arsiv faturasina gegebilir.

E-Arsiv Faturasi, Entegrasyon ve Ozel Entegrasyon olmak (izere iki ydntem ile
kullanilabilir. Ozel Entegrasyon yonteminde programimiz da, E-Fatura da oldugu gibi
Entegrasyon Bilgileri parametreleri ile 6zel entegratdre baglanti saglanir.

Uygulama Adimlari
E-Arsiv Faturasi Parametrelerinin Diizenlenmesi

Bu islem igin Sirket Bilgileri modull, Servis - Sabit Tanimlar - Parametreler >
Genel Parametreler > E-Fatura Genel Parametreleri bolumune girilir.

Entegrasyon Bilgileri sayfasinda, daha dénce E-Fatura icin yapilan Ozel Entegratdr
tanimlari kontrol edilir. E-Arsiv faturalari 6zel entegratére gonderilirken ayni 6zel
entegrator bilgileri kullanilir.

e On-Line E-Arsiv parametresi Evet olarak belirlenirse, fatura kayit edildiginde
0zel entegratore direkt olarak gonderilebilir.

o Kayit Sonrasi E-Arsiv Dosyasi Olustur parametresi Evet olarak belirlenirse,
program fatura kayit edildiginde XML dosyasini otomatik olusturur ve E-Argiv
faturasini yazdirmaya olanak saglar.
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Ekran 1: Entegrasyon Bilgileri parametreleri

E-Fatura Genel Parametrelerinin E-Arsiv Bilgileri sayfasinda;

E-Arsiv Uygula parametresi isaretlenir.
internet kanali ile yapilan satiglar icin E-Ticaret Bilgileri ve
Gonderici/Tasiyici Bilgileri grubundaki doldurulur.

Giden Dosya Dizini grubunda Arsivlenen klasor yolu belirlenir. E-Faturalar

ile ayni klasdrde saklanacak ise bu bdlim bos birakilabilir.
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Ekran 2:

E-Arsiv Parametreleri




e Arsivieme Bilgileri grubundaki;

o 1.Nusha Gonderim Sekli: Bu parametre Kagit veya Elektronik olarak
belirlenebilir. Bu parametre faturanin varsayilan degerini belirler. Fatura
diizenlenirken degistirilebilir. Ornegin satis sirasinda, satilan Uriin teslim
ediliyorsa Kagit olarak belirlenmeli ve E-Argiv Faturasi kagit ¢iktisi olarak
verilmelidir. Internet kanali ile yapilan satislar icin Elektronik olarak
belirlenir.

o Cari kart E-Posta Tipi: Bu parametre ile mugteri e-posta bilgisinin hangi
alandan alinacagi belirlenir. Bu bélumde belirlenen e-posta bilgisi fatura
ekranina otomatik olarak aktarilir ve entegrator vasitasi ile bu e-posta
adresine fatura bilgisi gonderilebilir.

e Arsivleme Sema Dosya Bilgileri boliminde E-Argiv faturasinin gorseliigin
sema / dizayn tanimi yapilir.

e Gonderi Sekli Agiklamalari béluminde, firma dizenledigi e-arsiv faturasinin
not boélumunde gikmasini istedigi ifadeleri belirler. E-Argsiv tebligin de bu
ifadeler ile ilgili agiklamalar mevcuttur.

e E-Arsiv Raporlama Bilgileri bdliminde ise entegrator raporlama gunu
tanimlanir. Bu raporlama ginune gore program raporlanan faturalar ile ilgili
yapilacak degisiklikler i¢in engelleme ya da uyarida bulunur.

E-Arsiv Faturasi Evrak Numarasi Tanimlari

e Fatura modulli Servis > Sabit Tanimlar - Evrak No Tanimlari bélumune
girilir. 3 haneli birim kodu yil bilgisi ve 9 haneli numara tanimi yapilir.

Evrak No Tamimlari = =
Modil |Fatura |
SraNO | AGIKLAMA GN TAKI EVRAK NO |HANE BOYU | A
1 Allg Faturalan AF- 10074 6
2 Satig Faturalan SF- 10 262 i
3 E-Fatura Satis FAT2016 1 9
n ARV2016 1 :
5
[}
— L
: g [
< Q =
ESC-=Cikig F1->Yardim F2-=Kayit

Ekran 3: E-Arsiv Evrak Numarasi Tanimlari

e Tanimlanan numara ilgili fig tiplerine baglanir. Bu iglem igin Servis - Sabit
Tanimlar - Fig Tip Tanimlari bélumune girilir.



& Fatura Fig Tip Tanimlamalari -0
no Fis TiP KoDU Fis TP ACIKLAMASI isLem Tiei- ‘DNAV ‘EvuAK Ho ‘D ~ DUS*MUH GRUP KODU ‘STUK Fis. nium FI§I’\P‘MUH F§nw‘m\y\ FI§T\‘ BANKA F@‘KD 1‘ .1‘ N‘@L | GRUP KODU ‘F “ } nl‘ m{
1 ALIM ALIM FATURASI 1-Alg/Girig m 1 FATMUHGRP 2 4 1 3 2 & & 0 1 FATCARMUHGRP 0 & & 0
B saTI YURT iCi SATIS FATURASI 2-Satig/Cikis Z |m [ raura_elFaTHUHGRP 3 4 1 2 'R & 0 1 FATCARMUHGRP TR R 3
4 SATIS IADE 'YURT IGI SATIS IADE FATURASI 1-Alg/Girig m 1 FATMUHGRP 10 4 1 3 2 & & 0 1 FATCARMUHGRP 0 & & 0
6 [YURT DISI SATIS IADE YURT DISI SATIS IADE FATURASI  1-Alig/Girig m 1 FATMUHGRP 2 4 1 3 2 & & 0 1 FATCARMUHGRP 0 & & 0
8 IURETIMDEN GELI$  URETIMDEN GELIS FATURASI 1-Alg/Girig M 1 FATMUHGRP 6 4 1 3 2 & & 0 1 FATCARMUHGRP 0 & & 0
10 IGELIR GELIR FATURASI 2-SatigiCikig i) 2 FATMUHGRP 3 4 1 2 3 X X 0 1 FATCARMUHGRP 0 X X 3
" IPROFORMA PROFORMA FATURA 2-Sahs/Cikg m 2 FATMUHGRP 3 4 1 2 3 & & 0 1 FATCARMUHGRP 0 & & 0
13 IMUSTAHSIL MAKBUZUMUSTAHSIL ALIMLARI MAKBUZU  1-Alig/Girig. m 1 FATMUHGRP-MUSTAHSIL 2 4 1 3 2 & & 0 1 FATCARMUHGRP 0 & & 0
15 [TEVKIFATLI SATIS TEVKIFATLI SATIS FATURALARI 2-Sahs/Cikag m 2 3 4 1 2 2 & & 0 1 FATCARMUHGRP 0 & & 3
@ | % [

Ekran 4: Fis Tipleri Evrak Numarasi Tanimlari

Bu bolumde ilgili satis fis tipleri icin daha dnce tanimlanan Evrak numarasi
tanimlari segilir.

E-Arsiv Faturasi Duzenlenmesi
Yeni fatura girisi icin ilgili fis secilerek fatura ekrani acilir. ilgili cari hesap segildiginde,

secilen cari hesap e-fatura kapsaminda degilse program Belge Tipi olarak E-Argiv
parametresini belirler.
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Ekran 5: E-Arsiv faturasi

Ayni zamanda Gonderilecek E-Posta Adresi de cari karttaki e-posta bilgisinden bu
bolume aktarilir.

Fatura ekraninda cari hesap ve stok bilgileri tanimlandiktan sonra fatura kayit edilir.

Kayit sonrasinda ekrana Elektronik Fatura Bilgileri penceresi gelir. Bu ekranda
e-fatura da oldugu gibi ilgili bolimler doldurulur.

E-Arsiv sayfasina gegilir. Duzenlenen fatura internet Uzerinden yapilan bir satisa ait
ise bu sayfadaki bilgiler doldurulur. Internet Gzerinden yapilan satislar icin ayri bir
dizayn/sablon kullaniliyor ise segilir. Secgilmez ise default e-arsiv sablonu kullanilir.
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Ekran 6: Elektronik Fatura Bilgileri / E-Argiv Sayfasi

Fatura kayit edildikten sonra Yazdir mentsunun altindaki E-Fatura Goruntile
(CTRL+P) butonu ile goéruntuleme ve yazdirma yapilabilir. Ayrica fatura ekranindaki
e-fatura resmi ile de géruntileme yapilabilir.

Not: Faturanin kayittan hemen sonra goérunttlenebilmesi ve yazdirilabilmesi igin
E-Fatura Genel Parametrelerindeki, “Kayit Sonrasi E-Arsiv Dosyasi Olustur”
parametresinin “Evet” olarak belirlenmigs olmasi gerekmektedir.

E-Arsiv Faturalan igin Dosya Hazirlanmasi

Fatura modulinden duzenlenen e-argiv faturalari icin entegratdre gonderilmek tzere
uygun formatta xml dosyalari hazirlanir. Bu islem i¢in E-Fatura modulinde Fatura
Dosyasi Olusturma menusune girilir. Kriterler tanimlandiktan sonra F2-XML Olustur
butonuna basilarak elektronik dosya olusturulur.

Bu bolumden e-fatura ve e-arsiv dosyalari icin birlikte elektronik dosya olusturulabilir.
Ayri olusturulmak isteniyorsa F8-Parametrelerden ayrim yapilabilir.
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Ekran 7: Elektronik Fatura Dosyasi Olusturma

E-Arsiv Faturasinin Entegratore Gonderilmesi

E-Arsiv faturasi kayittan hemen sonra on-line olarak entegratdre gdnderilebilecegi
gibi belirlenen araliklarda toplu olarak da génderimi yapilabilir.

Kayittan sonra On-Line olarak gdénderilmek isteniyorsa E-Fatura Genel
Parametrelerindeki “On-Line E-Arsiv”’ parametresinin “Evet” veya “Sor” olarak
belirlenmis olmasi gerekmektedir.

Belirlenen araliklarda toplu gonderim icin E-Fatura modulinde Faturalari Gonderme
menusune girilir. Bu bélimden daha dnce elektronik dosyasi olusturulmus

faturalar segilerek F2-Gonderme butonuna basilir. Bu sekilde arsivienmek ve
entegratér tarafindan GiB’e raporlanmak lizere e-arsiv faturalari entegratére
gonderilmis olur.

Entegrator faturada belirlenen e-posta adreslerine e-arsiv faturalarinin goéruntulerini
e-posta olarak gonderebilir.

Bu bolumden e-arsiv faturalari ve e-faturalar ayni anda entegratére gonderilebilir.
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4 3810016842_NRF2016000000040ml  16/02/2016 |NRF2016000000040 |SATIS  TEMELFATURA 55648329754 ERASLAN GIDAVECDI ERASLAN 117575 —_—
4 3810016849_NRF2016000000041xml  16/02/2016 NRF2016000000041 |[SATIS ~ TEMELFATURA 6620228621 YILDIRAN TICARET LTD.STi 51.73 =2
4 3810016849_NRF2016000000042xml  16/02/2016 |NRF2016000000042 [SATIS ~ TEMELFATURA 6620228621 YILDIRAN TICARET LTD.§TI 2039 F2>Gonderme
v 3210016849_NRF2016000000043xml  16/0212016 NRF2016000000043 [SATIS  TEMELFATURA 6620228621 YILDIRAN TICARET LTD.$TI 1184 -
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4 3210016849_NRF2016000000048xml 2200212016 NRF2016000000048 [SATIS ~ TEMELFATURA 6620228621 YILDIRAN TICARET LTD.$TI 306.40
vl 3810016849_NRAZ016000000006xml 250022016 NRA2016000000006  TEVKIFAT TEMELFATURA 4103204102 EYUP TICARET LTD.STI 16350
vl 3310016849_NRF2016000000040xml  25/0212016 NRF2016000000049 |TEVKIFAT TEMELFATURA 5164816841 PAK TICARET TEMIZLIK LTD.STI 88754
vl 3810016849_NRF2016000000050ml  27/0212016 NRF2016000000050 [SATIS ~ TEMELFATURA 6620228621 YILDIRAN TICARET LTD.$TI 27957746 US
vl SE10015648 NRASS 800000007 ximi 4] 20/02/2016 |NRA2016000000007 |SATIS  TEMELFATURA 4671427456 AKGANLAR GIDAYAPI LTD.STI 11170
M
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Ekran 8: Faturalari Entegratére Gonderme

Bu asamalardan sonra e-Arsiv faturalari entegrator tarafindan saklanir. Entegrator
belirlenen tarihlerde ve sartlarda tebligde belirtildigi gibi GIB’e raporlarini olusturur.
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