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iigili Versiyon/lar : ETA:SQL, ETA:V.8-SQL iigili Modiil/ler : Muhasebe IV

BA/BS MUTABAKAT MEKTUBU
HAZIRLANMASI VE TOPLU E-POSTA
GONDERILMESI

Firmalarin aylik olarak dizenledikleri (BA/BS) Mal ve Hizmet Alislari / Satiglari
Bildirimleri, bildirime konu olan diger firmalar ile karsilikli olarak mutabakat yapilarak
teyit edilir.

Bu mutabakat islemini kolaylastirmak amaci ile Muhasebe IV modulinde yer alan
BA/BS Mutabakat Mektubu boélumu kullanilabilir. Bu bélumden bildirimde gecen
firmalar toplu olarak listelenir ve kullanici tarafindan belirlenen formatta karsi tarafa
e-posta olarak gonderilebilir.

islem Adimlari
e Parametrik Tanimlarin Yapilmasi

BA/BS Mutabakat Mektubu, fatura modulinden girilen fatura kayitlarindan veya
muhasebe figlerine girilen yevmiye kayitlarindan otomatik olarak olusturulabilir.

Veri duzenleme sekline gore parametre ayari yapilmasi igin, Muhasebe IV
moduliinde Servis - Sabit tanimlar - Parametreler bolimune girilir.
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Ekran 1: Muhasebe IV Kullanici Parametreleri



Bildirim Veri Toplama Sekli Parametresi;

o Fatura Kayitlar isaretlendiginde veriyi, fatura modiliinde diizenlenen fatura

kayitlarindan olusturur.

Bilgiler Fatura Kayitlarindan olusturuldugunda, BA/BS Mutabakati sirasinda
kullanilan e-posta, telefon gibi bilgiler Cari modulindeki Cari Karttan alinir.
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Ekran 2: Cari Modulu / Cari Karti Tanimlari

e Muhasebe Figleri isaretlendiginde veriyi, muhasebe modulinde dizenlenen

yevmiye kayitlarindan olusturur.

Bilgiler muhasebe figlerinden olusturuldugunda mutabakat sirasinda kullanilan
e-posta, telefon gibi bilgiler kullanilan BA/BS Bildirimi yontemine gore Hesap
Planindan veya Ek Cari Kart Tablosundaki kayitlarindan alinir.

il
] . ‘ ,| & & ‘ = = ‘ * >
ESC-»Chis | Fl-sVardm | F2->Kayik F3->Iptal Fa-azdr Fé-»Hes.Lis. | F8->Det.Bilgi Fil-»Gnceki | F12-»Sonraki
Genel Bilgidr Diger Bilgiler | J
[Badl KDV HesatT £k Bilgiler
kDY Hesap kKodu g Gnceki Hesap Kodu =5
KDV Qrani I:l Sirket Drvani |AHMET KAHRAMAN LTD.STi
KDV DahilHarig |D - Fig Girig Sirasinda j TC Kimlik Mo &
Aglklama | | Vergi Dairesi
b Veri Kopyalama
’_Sl_ Agikclama I Déwviz [~ oider Vergi Hesap Mo 1236549871 =
Ulke Kodu 052
[Badl Kapatma Hesabr
Kapatma Hesap Kodu = Adres 1 |EALMUMCU [T |
Apklama ‘ ‘ Adres 2 |N0:?5!B BESIKTASASTANBUL |
atir veri Kopyalams Telefan |0212 45265 42 |
’—S'_ Agticlama I~ Deviz ™ Diger ‘ P iz |ahmetkaraman@hmmail.cum |
rBelge Tiirler: Adres Mo |‘ ‘
Barg Kalemleri jl
Alacak Kalemleri jl

Ekran 3: Hesap Plani / Diger Bilgiler Sayfasi
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Ekran 4: Muhasebe IV / Ek Cari Kart Tablosu

BA/BS Mutabakat Mektubu Hazirlanmasi

Gerekli tanimlamalar yapildiktan sonra Muhasebe IV moduld, Beyannameler >
Bildirimler > BA/BS Mal ve Hizmet Satiglari > BA/BS Mal ve Hizmet Satislari
Mutabakat Mektubu bdlimune girilir.

Bu bdlimde istenen listeleme kriterleri belirlenir. Bildirim ayina gore ilk ve son tarih

degerleri otomatik olarak ekrana gelir.
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Ekran 5: BA/BS Mutabakat Mektubu

Gerekli kriterler yazildiktan sonra F2-Goruntule butonuna basilarak rapor gorintisu
ekrana alinabilir. F7-Pdf butonuna basilarak toplu e-posta gondermek tuzere PDF
dosyalari olugturulur. F7-Pdf butonuna basildiktan sonra dizayn secimi ekrana gelir,
farkli dizayn dosyalari tanimlanabilir.
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Ekran 6: Rapor Listeleme Dizayn dosyalari

e Detay segcilirse gelen raporda hareket detaylari da yer alir.

o Ozet segilirse gelen raporda sadece toplam degerler yazilir, hareket detaylari
yer almaz.

istege gore Dizayn secildikten sonra liste sayfasinda kriterlere uyan ve BA/BS’ye
konu olan firmalara ait bilgiler olugur.
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Ekran 7: BA/BS Mutabakatina Konu Olan Firmalar

ilgili satirin Mutabakat Dosya bolimiindeki buton tiklandiginda mektup
goriantulenebilir.
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Ekran 8: Mutabakat Mektubu PDF Dosyasi Goruntusu

E-Posta gonderilmesi istenilen satirlar isaretlenir. F6-Goénder butonuna basildiginda
sirasl ile Outlook agilarak mektuplarin génderimi saglanir. Konu ve e-posta

bélumlerindeki agiklamalar program tarafindan otomatik doldurulur.
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Ekran 9: E-Posta Goruntisu
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